陈述和申辩告知函
        同学：
（违纪事实描述以及拟作出处分的理由和依据）
学院经研究，拟建议学校给予你        处分。
根据《普通高等学校学生管理规定》和《西南交通大学学生纪律处分规定》，你有陈述和申辩的权利。
请你当面进行陈述和申辩，或在    年    月    日前以书面形式提出陈述和申辩（送交地点：                  ）。未在指定时间内进行陈述和申辩的，视为不陈述和申辩。
本告知函送达见证人签字：            
学生本人签字：

                                                 学院（公章）
                                                年   月   日
注：
1.学生口头陈述和申辩的，学院应予记录，学生本人、在场老师应在陈述和申辩记录上签字。
2.学生书面陈述和申辩的，学生本人在陈述和申辩书上签字。
3.本《告知函》、学生陈述和申辩材料应作为《西南交通大学学生纪律处分审批表》附件，一并提交学生工作部。
